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• En el nuevo OneDrive compartido se deben crear carpetas y cargar
soportes como se encuentra expuesto en esta presentación. Esto
significa no agregar, ni suprimir caracteres, datos o cargar archivos en
formatos diferentes.

• “No” modificar nombres asignados a cada carpeta y formato.

• “No” cambiar la numeración asignada a cada carpeta y cada formato.

• Diligenciar la fecha de acuerdo al formato establecido en esta
presentación.

• No se deben subir documentos o formatos en blanco.

• Los únicos archivos que se deben subir en formato Excel son la matrices
que no pueden ser convertidas a pdf, los cuales se encuentran expuestos
en esta presentación.

• Los informes cargados en OneDrive debe ser la versión que queda
conforme y aprobada por la supervisión del convenio en la visita de
campo.
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41. PASO: PRECISIONES FRENTE A SEGUIMIENTO DE 
EGRESOS – COMPROMISO TRANSVERSAL 1

• Los archivos se deben cargar mensualmente consolidados en orden 

cronológico de acuerdo a la fecha de tramite, en formato pdf.

• En los soportes de seguimiento cargados en el OneDrive no deben estar 

FICHAS SIRBE ESCANEADAS.

• El formato “FORMATO REPORTE PARTICIPANTES CRITERIOS DE 

EGRESO.xlsx” se utilizará para reportar egresos que NO se 

CONTEMPLEN como incumplientos al acta de compromiso (no deben 

estar en este formato los egresos por inasistencias)
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45. PASO: PRECISIONES FRENTE A SEGUIMIENTO DE 
EGRESOS POR INCUMPLIMIENTO DE ACUERDOS –

COMPROMISO TRANSVERSAL 2
• De acuerdo a lo establecido en el anexo técnico, el reporte de

participantes por incumplimientos a los acuerdos debe realizarse

de manera mensual. Sin embargo, se podrá hacer el reporte de

manera semanal si se presenta un caso, utilizando el formato

establecido.

• El ultimo día de mes para dar cumplimiento a lo establecido en el

compromiso se envía un correo al profesional local del proyecto

7745, informado que se envía el consolidado de todos los

participantes que durante el mes presentaron estos criterios de

egreso. La captura de pantalla de este correo será el cargado en

OneDrive.



46. PASO: PRECISIONES FRENTE A SEGUIMIENTO DE 
EGRESOS POR INCUMPLIMIENTO DE ACUERDOS –

COMPROMISO TRANSVERSAL 2
• La captura de pantalla del envío de reporte se debe evidenciar con

claridad el asunto, el envío de soportes y a quien va dirigido el

correo.

• Los archivos se deben cargar mensualmente consolidados en orden

cronológico de acuerdo a la fecha de tramite, en formato pdf.

• En los soportes de seguimiento cargados en el OneDrive no deben

estar FICHAS SIRBE ESCANEADAS.

• El formato “FORMATO REPORTE PARTICIPANTES CON

INCUMPLIMIENTOS.xlsx” se utilizará para reportar egresos que

CONTEMPLEN como incumplientos al acta de compromiso -

incluidas egresos por inasistencias.
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